Biuro nexo to program stworzony z myslg o biurach rachunkowych i doradcach podatkowych
uzywajacych w codziennej pracy systemow z linii InsERT nexo. Wspiera biura rachunkowe w trzech
gtéwnych obszarach pracy:

e wspomaga typowe czynnosci wykonywane w kazdym biurze, jak np. rozliczanie klientéw czy
$ledzenie stanu zaawansowania prac w comiesiecznej obstudze klientéw;

e automatyzuje prace na wielu podmiotach systemu InsERT nexo;

e utatwia komunikacje z klientami biura poprzez dedykowany portal.

Biuro nexo jest integralnym skfadnikiem systemu InsERT nexo. Pracuje na tej samej bazie z innymi
programami obstugujgcymi biuro rachunkowe. Dzieki takiej architekturze zapewniony jest dostep do
wszystkich mechanizmoéw platformowych, takich jak: pola wtasne, flagi, InsMAIL, zestawienia,
wydruki, Sfera, biblioteka dokumentow i wiele innych.

Najwazniejsze mozliwosci Biura nexo:

e e-Sprawozdawczos$¢ JPK_VAT — operacja e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT, ktéra wchodzi w
sktad operacji zbiorczych, pozwala generowad i wysyta¢ do Ministerstwo Finanséw podpisany
plik kontrolny z ewidencjg VAT z danego miesigca. Mozliwe jest generowanie plikow na
podstawie ewidencji VAT, a takze scalenie zaimportowanych plikdw wewnetrznych. System
pozwala tez na eksport plikdw XML, wysytke, odbior UPO, korekte. Ustalajgc parametry tych
operacji nalezy podac sciezke eksportu pliku XML, wybra¢ bramke (produkcyjng lub testowg)
i wskazaé certyfikat. Mozna rowniez wybrac dziatanie cykliczne dla danego miesigca.

¢ Klienci, cenniki — kartoteka klientdw Biura nexo zostata zintegrowana z kartoteka klientéw
InSERT nexo. Klientom mozna przypisywac rozbudowane cenniki, na podstawie ktérych
system dokonuje wyceny pracy biura rachunkowego. Rozliczanie pomiedzy biurem
rachunkowym a jego klientami wspierajg odpowiednie raporty, a w przypadku posiadania
programu Subiekt nexo takze automatyczna funkcja generowania faktur dla klientéw.

e Rejestr ustug ksiegowych — pozwala odnotowywadé zdarzenia, ktdre dziejg sie poza systemem
InsERT nexo, a ktére biuro chce ujgé w rozliczeniu za obstuge. Jako przyktad mozna podac
konsultacje prawne, zatatwianie spraw w urzedach w imieniu klienta i wiele innych.

e  Warunki umowy — elastyczny mechanizm pozwalajgcy zanotowad najwazniejsze ustalenia
poczynione pomiedzy biurem rachunkowym a klientem, tak aby zawsze byty ,,pod rek3”.

¢ Dziatania cykliczne — struktury ztozone z réznych typéw danych (tak/nie, liczba catkowita,
liczba rzeczywista, tekst, data, stownik, flaga), ktérych zadaniem jest utatwienie Sledzenia
zadan wykonywanych cyklicznie dla kazdego klienta, takich jak: wprowadzanie dokumentow,
sporzadzanie deklaracji i sprawozdan finansowych, rozliczanie pojazdéw, naliczanie
wynagrodzen, wysytanie dokumentéw, przekazywanie informacji i wiele innych.

e Wozorce klientéw biura — wzorce baz danych moga by¢ wykorzystywane przy tworzeniu
nowych klientéw. Mozna w nich zdefiniowac obiekty sprofilowane pod klientéw z okreslonej
branzy, np.: schematy importu, pieczecie ksiegowe. Dzieki nim mozliwe jest szybkie
tworzenie skonfigurowanych podmiotéw dla nowych klientéw.

e Operacje zbiorcze — mechanizm pozwalajacy szybko wykonywac operacje na wielu
podmiotach systemu InsERT nexo. Dzieki niemu mozna sprawnie wykonac¢ typowe czynnosci
ksiegowe, jak naliczanie i wysytka deklaracji, drukowanie ksigg czy ewidencji VAT lub
zaktadanie nowych okreséw obrachunkowych. Automatyzuje on tez wiele operacji
administracyjnych, jak np. zarzadzanie personelem, archiwizacja, dearchiwizacja czy
konwersja podmiotédw do nowych wersji.

Program moze wspotpracowac z bazami danych podmiotéw w dwdch trybach. Tryb
restrykcyjny wymaga zgodnosci kont i haset pomiedzy bazg Biura nexo a bazg podmiotu. Tryb



bez kontroli jest przeznaczony dla klientéw, ktdrzy chca tatwo wykonywac operacje bez
wiekszej dbatosci o kwestie bezpieczenistwa.

Portal biura — najwygodniejszy i najszybszy sposob dostarczania niezbednych
informacji klientom biura rachunkowego. Ksiggowy moze w portalu opublikowac
najwazniejsze informacje finansowo-ksiegowe dla swego klienta, takie jak:

- informacje o kwotach podatkéw i sktadkach ZUS do zaptacenia wraz z parametrami
przelewow;

- szczegdlowe informacje o podatku dochodowym i podatku VAT;

- informacje o wynagrodzeniach pracownikow;

- podsumowania miesi¢czne poszczegolnych typow podatkow wraz z rozrachunkami i
wynagrodzeniami, szczegotowe raporty.



